宁波第二技师学院加班及调休单

	姓　　名
	
	部　　门
	

	时间

及其原因
	

	分管领导
签　　字
	

	申请调休

时　　间
	

	分管领导

签　　字
	

	备　　注
	


说明：1、此表一式一份，经有关领导签字同意后生效。

      2、申请调休时必须由所属部门领导同意签名，不影响工作。中层干部由分管领导同意签名。 将调休单交各系、处（室）。
3、本调休单需在本月内调休完毕；逾期视作放弃。 
4、调休单也可用于抵请假。

5、请部门主任合理安排调休时间。
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