期末及下学期开学初安排
一、学院总体工作
（一）招生咨询工作

1、招生走访     6月8日——17日   责任部门：教务处
2、城区招生咨询会  6月19日    责任部门：教务处

3、县市区招生咨询   6月18—20日   责任部门：教务处

4、2015级新生录取  6月21日—6月30日  责任部门：教务处
5、学院招生宣传资料刊登   6月15日——17日  责任部门：院办
（二）考核评估工作

1、各部门2014学年发展性评估相关台账资料上交  6月16日前；学院整体台账资料上交教育局  7月30日前  责任部门：各处、系

2、教职工个人总结、考核表上交各系、教务处、院办   6月12日—6月19日；处、系组织述职  7月5日前；考核组考核  7月10日  责任部门：各系、教务处、院办

3、职称评审报名、审核、材料整理上报 6月—8月  责任部门：院办
4、各部门工作总结上交   6月25日前    责任部门：各处、系（室）

5、学院学年工作总结完成   6月30日前   责任部门：院办
6、专技职务晋升报名、审核、考核  8月中旬前；责任部门：院办、各系

7、各系、处档案资料上交  6月30日前 责任部门：院办、各系处15、教务处、学生处、进修学校兼职档案员教学档案整理  7月5日—20日  责任部门：院办、教务处、学生处、进修学校
（三）教学教学工作
1、参加全国技能大赛   6月11日—7月4日  责任部门：各系

2、毕业文凭验印：普通中专6月16日、技工院校 6月17日责任部门：教务处

3、文化课会考  6月16日；期末考试  6月25—26日  责任部门：教务处

4、各系将学分附加分表上交教务处，并登入学分制软件  6月27日上午10：00前    责任部门：各系

5、学生家访工作   6月27日——7月4日   责任部门：学生处、各系

6、2015届毕业生毕业典礼   6月28日上午10:00   责任部门：学生处

7、各班操行考核、评优、学年总结及奖学金初评  6月29日  责任部门：学生处、各系

8、任课教师成绩登入学分制软件  6月30日上午10：00前；附加学分、学生品德评语、奖励、团员信息登记入学分制软件   7月1日上午10：00前；审核成绩报告单及上报评优名单、奖学金名单、操行考核、综合素质表、不及格人次表（电子稿）  下午13：00前   责任部门：学生处（团委）、各系

9、公布补考名单    7月2日    责任部门：教务处、各系

10、学生返校   7月2日上午10:00前；下午14：00生活管理老师总结会
责任部门：学生处

二、学院其他工作
1、2015年专业课教师省级培训上报   6月5日  责任部门：教务处
2、50年校庆公告刊登   6月8日  责任部门：院办
3、学院专业建设“十三五”规划研讨会  6月8日下午14:00  责任部门：教务处、各系、进修学校
4、电气系专业建设指导委员会会议  6月9日下午14:00  责任部门：电气工程系
5、学院二期改扩建工程智能化设计工作研讨会  6月9日下午14:00  责任部门：基建领导小组
6、数字化校园建设情况自评申报  6月15日  责任部门：院办、保障处、教务处、学生处
7、各系、室教研活动记录表网上填报完成  6月24日前  责任部门：教务处
8、安全隐患排查   6月26日；隐患排查登记表上交   7月2日前  责任部
门：安全工作领导小组
9、期末公物检查    6月23日——26日  责任部门：保障处
10、食堂、超市评估   6月25日前   责任部门：保障处
11、朱德能劳模刀具刃磨班培训  6月27日  责任部门：进修学校
12、启动校园设施设备维修   6月28日  责任部门：保障处、各系
13、“三严三实”专题教育（党课） 6月30日  责任部门：党委

14、班主任工作交流会    7月1日下午13：30  责任部门：学生处
15、德国师生交流团出访培训     7月  责任部门：院办、各系
16、新一年食堂招标、食堂承包单位交接清场与资产清查 7月5日  责任部门：保障处
17、校史编写、校史陈列室设计  7月—8月  责任部门：校庆领导小组
18、期末教职工大会  7月4日上午9:00；第六届教代会第一次会议  下午  责任部门：院办、工会
19、教职工放假        7月5日——8月24日
20、暑期征兵审核工作   责任部门：学生处、院办、各系
21、新生和联办班军训   8月26日——8月31日；责任部门：学生处、各系
22、院第四届班主任论坛    8月底  责任部门：学生处
23、 下学期教职工开学报到   8月25日
教职工暑期政治学习     8月25日——28日

24、 新生、联办班学生报到   8月26日上午10:00前
    新生、联办班学生军训   8月26日——8月31日

学生报到               8月31日下午13：00前

备注：以上安排，如与教育局等上级部门要求有冲突，将作相应调整！
