值   日  记  录  汇  总  表
第     周                 年     月      日            星期        

	
	姓   名
	到岗情况
	情况记录
	备注

	
	
	早
	中
	下
	晚
	优
	良
	一般
	

	志愿服务岗班主任
	
	
	
	
	
	
	
	
	注：值日情况打“√”

	值日教师1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	值日教师2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	值日教师3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	班级情况记录
	班主任晨间到岗
	较好班级：

	
	
	缺岗班级：

	
	学生行为规范
	

	
	卫生、公物、水电
	较好班级：


	
	
	扣分班级：

	值日情况总结
	

	建议意见
	

	值班组长签名：                            （次日8:30前将此表交至院办）

	

	志愿服务岗评价
	1、素质：仪容仪表、文明礼貌、服务态度
2、上岗情况：是否及时、有序

3、服务情况：打扫是否及时、整洁，管理是否认真、仔细等
	 班 级
	评  价
	得分（20）

	
	
	
	
	


值班组长签名：                         日期：      年   月   日
（此表交值周系）
值   夜  记  录  汇  总  表

第     周                 年     月      日            星期        

	岗  位
	姓   名
	到岗情况
	情况记录
	备注

	
	
	准时
	迟到
	缺岗
	优
	良
	一般
	

	实训楼
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学楼1楼
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学楼2楼
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学楼3楼
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学楼4楼
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学楼5楼
	
	
	
	
	
	
	
	

	班主任、训练指导教师
到岗人员
	

	值夜教师
	岗位
	姓   名
	到岗情况
	备注

	
	男生
	
	
	

	
	女生
	
	
	

	值夜情况总结
	

	建议意见
	


值班组长签名：

（次日8:30前将此表交至院办）
值   日   记   录  表（一）

（南门与实训楼）

	值日时间
	年  月   日   星期
	值日教师
	

	校门（外）
	

	师生

仪容

仪表
	

	迟到

早退

情况
	

	实训楼

卫生

情况
	

	就餐
情况
（一楼）
	

	午间

情况
	

	其他

情况

说明
	

	备注
	


值   日   记   录  表（二）

（北门与体育馆、住宿楼）

	值日时间
	年  月   日   星期
	值日教师
	

	校门（外）
	

	师生

仪容

仪表
	

	迟到

早退

情况
	

	卫生

情况
	体育馆
	

	
	住宿楼
	

	就餐
情况
（二楼）
	

	午间

情况
	

	其他

情况

说明
	

	备注
	


值   日   记   录  表（三）

（运动、休闲区与教学楼）

	值日时间
	年  月   日   星期
	值日教师
	

	休闲区（河边）

情况
	早上
	中午
	下午

	
	
	
	

	运动区情况
	
	
	

	教学楼卫生

情况
	

	就餐

情况

（三楼）
	

	其他

情况

说明
	

	备注
	


夜  间  值  日  记  录  表（一）

（实训楼）
	值日时间
	年  月   日   星期
	值日教师
	

	实训楼巡视情况

	

	夜

自

修

情

况
	班级
	班主任
	应到人数
	实到人数
	学习情况
	纪律情况
	卫生
	缺席人姓名及原因

	
	15建筑施工
（2201）
	袁永红
	
	
	
	
	
	

	
	14建筑装饰
（2203）
	陈燕燕
	
	
	
	
	
	

	
	13电气自动A
（2616）
	胡柏
	
	
	
	
	
	

	
	13电气自动B（2617）
	袁秀娟
	
	
	
	
	
	

	
	13楼宇智能

（2618）
	王利忠
	
	
	
	
	
	

	
	12电气自动B
（2619）
	董凯伦
	
	
	
	
	
	

	
	10电气技师
(2220)
	朱华德
	
	
	
	
	
	

	
	10模具设计（2222）
	程租芳
	
	
	
	
	
	

	
	综合

评定
	较好班级：

	
	
	较差班级：

	班主任到岗情况
	

	备注
	


夜  间  值  日  记  录  表（二）

（休闲区与教学楼1楼）
	值日时间
	年  月   日   星期
	值日教师
	

	巡视

情况
	

	夜

自

修

情

况
	班级
	班主任
	应到人数
	实到人数
	学习情况
	纪律情况
	卫生
	缺席人姓名及原因

	
	13建筑施工A
	朱元侃
	
	
	
	
	
	

	
	13建筑施工B
	袁布雷
	
	
	
	
	
	

	
	13广告制作
	赵岳炯
	
	
	
	
	
	

	
	12建筑施工B
	刘志新
	
	
	
	
	
	

	
	12建筑施工A
	余勇华
	
	
	
	
	
	

	
	13建筑装饰
	竺莉莉
	
	
	
	
	
	

	
	13工程造价A
	金晶
	
	
	
	
	
	

	
	13工程造价B
	贾晶
	
	
	
	
	
	

	
	综合评定
	较好班级：

	
	
	较差班级：

	班主任到岗情况
	

	备注
	


夜  间  值  日  记  录  表（三）

（运动区与教学楼2楼）
	值日时间
	年  月   日   星期
	值日教师
	

	巡视

情况
	

	夜

自

修

情

况
	班级
	班主任
	应到人数
	实到人数
	学习情况
	纪律情况
	卫生
	缺席人姓名及原因

	
	14造价A
	舒  风
	
	
	
	
	
	

	
	14造价B
	徐晨质
	
	
	
	
	
	

	
	14建筑施工
	江  宾
	
	
	
	
	
	

	
	15建筑装饰
	何曙光
	
	
	
	
	
	

	
	14广告制作
	许  浩
	
	
	
	
	
	

	
	15工程造价
	董海伦
	
	
	
	
	
	

	
	12广告制作
	蔡佳薇
	
	
	
	
	
	

	
	15计算机广告
	周敏
	
	
	
	
	
	

	
	12建筑装饰
	麻美丹
	
	
	
	
	
	

	
	综合
评定
	较好班级：

	
	
	较差班级：

	班主任到岗情况
	

	备注
	


夜  间  值  日  记  录  表（四）

（南门与教学楼3楼）
	值日时间
	年  月   日   星期
	值日教师
	

	巡视

情况
	

	夜

自

修

情

况
	班级
	班主任
	应到人数
	实到人数
	学习情况
	纪律情况
	卫生
	缺席人姓名及原因

	
	15电气自动B
	薛礼
	
	
	
	
	
	

	
	14楼宇智能
	朱华敏
	
	
	
	
	
	

	
	12楼宇智能A
	王丹浓
	
	
	
	
	
	

	
	14电气自动B
	张  涛
	
	
	
	
	
	

	
	12楼宇智能B
	郑  峰
	
	
	
	
	
	

	
	14电气自动A
	司徒少平
	
	
	
	
	
	

	
	12电气自动
	刘智敏
	
	
	
	
	
	

	
	15电气自动A
	丁慧韡
	
	
	
	
	
	

	
	13模具设计A
	陈华
	
	
	
	
	
	

	
	13模具设计B
	戴鲁科
	
	
	
	
	
	

	
	13机械设备
	郑映群
	
	
	
	
	
	

	
	综合评定
	较好班级：

	
	
	较差班级：

	班主任到岗情况
	

	备注
	


夜  间  值  日  记  录  表（五）

（北门与教学楼4楼）
	值日时间
	年  月   日   星期
	值日教师
	

	巡视

情况
	

	夜

自

修

情

况
	班级
	班主任
	应到人数
	实到人数
	学习情况
	纪律情况
	卫生
	缺席人姓名及原因

	
	12数控机床
	朱秋清
	
	
	
	
	
	

	
	15模具设计
	聂德升
	
	
	
	
	
	

	
	12数控加工B
	马亚娜
	
	
	
	
	
	

	
	15工业设计
	温咏
	
	
	
	
	
	

	
	15数控加工
	黄浙剑
	
	
	
	
	
	

	
	15机电设备
	李斌
	
	
	
	
	
	

	
	14模具设计
	杨佩云
	
	
	
	
	
	

	
	12模具设计A
	刘超国
	
	
	
	
	
	

	
	14数控加工
	朱贤峰
	
	
	
	
	
	

	
	12模具设计B
	周艳娜
	
	
	
	
	
	

	
	综合评定
	较好班级：

	
	
	较差班级：

	班主任到岗情况
	

	备注
	


夜  间  值  日  记  录  表（六）

（综合楼与教学楼5楼）
	值日时间
	年  月   日   星期
	值日教师
	

	巡视

情况
	

	夜

自

修

情

况
	班级
	班主任
	应到人数
	实到人数
	学习情况
	纪律情况
	卫生
	缺席人姓名及原因

	
	13国际贸易A
	毛春来
	
	
	
	
	
	

	
	15国际贸易
	陈新玲
	
	
	
	
	
	

	
	13国际贸易B
	彭安年
	
	
	
	
	
	

	
	12国际贸易
	崔志会
	
	
	
	
	
	

	
	13电子商务
	黄亚飞
	
	
	
	
	
	

	
	15电子商务
	许  武
	
	
	
	
	
	

	
	14电子商务
	范斌瑜
	
	
	
	
	
	

	
	12电子商务
	徐淑君
	
	
	
	
	
	

	
	14国际贸易
	江建萍
	
	
	
	
	
	

	
	综合评定
	较好班级：

	
	
	较差班级：

	班主任到岗情况
	

	备注
	


值    夜   记   录  表
（男生住宿区）

	值夜时间
	年  月   日   星期
	值夜教师
	

	巡视

情况
	

	熄灯

情况
	

	就寝

情况
	

	查铺
情况
	

	学生身体状况
	

	生活管理教师工作情况
	

	其他
情况

说明
	

	备注
	


值    夜   记   录   表
（女生住宿区）

	值夜时间
	年  月   日   星期
	值夜教师
	

	巡视

情况
	

	熄灯

情况
	

	就寝

情况
	

	查铺
情况
	

	学生身体状况
	

	生活管理教师工作情况
	

	其他
情况

说明
	

	备注
	


