2015年下半年期末安排及下学期初安排
          一、学院总体工作
1、12月31日   2015学年学院发展性评估指标上报     （各处、系）
2、12月31日   宁波市总工会对我院工会进行年度考核   （工会）
3、1月4日  “十三五”产教融合发展工程规划项目建设方案上报  （院办）
4、1月5日——6日   第二批教师招聘报名；中旬 组织招聘考试   （院办）
5、1月6日上午9:30  章程制订及“十三五”规划启动制订工作会议 （院长室）

6、1月8日  各部门上交教育服务奖材料；12日前上交市教育局   （各处、系）
7、1月11日前  上交部门（个人）年度工作总结       （各处、系、室）
8、1月11日下午14:00   理事会、董事会扩大会议  （院办、进修学校、树人机电公司、二技体育文化发展公司）
9、1月12日—14日   新老教师代表座谈会     （院办）
10、1月15日下午15:00   教职工趣味运动会    （工会）
11、1月28日前 学院领导班子 “三严三实”民主生活会方案制订  （党办）
12、1月21日     退休教工新春团拜会         （工会）
13、1月22日   慰问走访宁海结对单位——对岙洞村   （党办）
14、1月25日   教职工年度考核及各类荣誉奖项评选   （院办、各系）
15、1月28日8:30—16:30  学院第六届教代会第二次会议   （工会）
16、1月底    党支部年度考核     （党办、各支部）
17、1月29日上午9:00   年末总结大会   （院办、各系）
18、1月30日——2月21日   教职工放假
19、下学期教职工开学准备    2月22日

学生报到               2月23日下午13：00前

开学典礼               2月23日下午15：30

按课表上课             2月24日
             二、教育教学等工作
1、1月4日——8日   组织参加2016年宁波市技能大赛  （教务处、各系）
2、1月8日前   班级（班主任）、团支部工作总结（电子稿）上交  （各系）
3、1月9日、10日    刀具刃磨培训班结业、电大班期末考试   （进修学校）
4、 1月12、13日   2015学年第一学期学生评教    （教务处）   
5、1月15日下午15:00前 各系上交班主任、班级考核、团支部考核表（学生处）
6、1月18、19日   2015学年第一学期会考    （教务处）
7、1月21日、22日  2015学年第一学期期末考试   （教务处）
8、1月23——24日   学生家访工作     （学生处、各系）
9、1月25日前   任课教师将成绩和附加分登入智慧校园平台 （教务处、各系）
10、1月25日上午9:00   德育工作研讨会   （学生处）

11、1月25日下午14:00   教学工作研讨会   （教务处）
12、1月25日下午    校园安全大检查   （学院安全工作领导小组）

13、1月26日上午10：00前  各班操行考核、评优及奖学金初评；下午16：00前审核成绩报告单及上报评优名单、奖学金名单、操行考核、综合素质表、不及格人次表    （学生处、各系）

14、1月26日下午14:00   住宿管理老师、安保人员交流会  （学生处）
15、1月26日下午     设备保养与维护                   （保障处）
16、1月27日下午     检查学生使用的公物               （学生处）
17、1月27日   慰问退休、生病或困难党员和教职工        （工会）
18、1月27日上午9:30前   学生返校                （学生处、各系）
19、1月28日前  各教研室网上填写并提交教研活动记录表   （教务处）
20、1月底  2016招生计划上报、教材和簿册征订、课务安排   （教务处）
21、1月底   期末文书档案整理   （各处、系）
