学院暑期工作安排
                                                    一、总体工作
	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月5日
	校级民主评议
	上午8:45综合楼四楼会议室
	院办
	何敏芬

	7月6日-7月30日
	赴德手续报批
	市教育局、市外办
	院办
	翁菁菁

	7月7日-8月10日
	新进人员手续办理
	   
	院办
	华颖

	7月7日
	千校结好培育品牌项目上报
	   
	院办
	翁菁菁

	7月10日
	局级先进个人材料上报
	   
	院办
	郭治

	7月10日
	校级领导干部年度测评、考核登记表、工作总结上报
	   
	院办
	马海清

	7月15日
	文明校园台账整理
	综合楼4楼会议室
	学生处、院办
	刘晓强、郭治

	7月20日
	工会委员、部分教代会代表会议
	综合楼5楼会议室
	工会
	张武剑

	7月30日
	2017年中层干部拟聘任对象公示
	   
	院部
	何敏芬

	7月--8月
	发展性评估台账准备
	   
	各处系
	

	8月1日
	专技岗位晋升手续办理
	上午8:30（8月1日-8月23日）
	院办
	华颖

	8月中旬
	暑期干部培训
	   
	院部
	郭治

	8月25日 
	教职工报到
	8：30
	院部
	郭治

	8月26日
	教师办公室调整
	   
	院部
	郭治

	8月28日-8月30日
	教职工暑期政治学习会
	   
	院部
	郭治


                                             二、专业建设与教学工作
	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月5日
	工业机器人设备试生产验收
	上午9点，2305实训室
	电气系、保障处
	毛雷飞

	7月5日至7月10日，8月5日至8月22日
	金砖国家技能发展与技术创新大赛--机电技能大赛项目3-零部件测绘与CAD成图技能大赛国内选拔赛集训
	实训楼3楼316
	机械系
	陈元峰

	7月5日-8月3日
	国际商务系跨境电商集训
	综合楼二楼216
	国际商务系
	毛佳斌

	7月10日
	招生数据统计汇总、招生补贴统计报表、下学期教材征订
	
	教务处
	李亚桂、黄勤、俞立群

	7月15日
	三名工程：名专业申报
	
	教务处
	郭鹏

	8月20-8月21日
	下学期教学计划、课务安排定稿
	学校三楼会议室
	教务处、各系（室）
	李亚桂

	8月21日
	选修课课程确定
	学校三楼会议室
	教务处
	郭鹏


                                                   三、搬迁建设工作
	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月5日-8月11日
	东校区材料实训室装修、教师笔记本电脑采购
	东校区
	保障处
	董伟平

	7月5日-9月20日
	东校区未来教室装修、商务系软件采购
	东校区
	保障处
	董伟平

	7月6日-7日
	西校区教室门更换
	西校区
	保障处
	陈福良

	7月7日
	智能制造机械门厅设计招标
	政府采购中心
	保障处
	董伟平

	7月7日
	新校区食堂移交、宿舍、教学楼墙面维修方案勘察、510教室漏水勘察等
	
	保障处
	杜伟炯

	7月7日-7月30日
	东校区实训室装修
	东校区实训楼
	建筑艺术系、保障处
	董伟平、徐  群、朱元侃、许  浩、余勇华

	7月8日
	东校区会议室设备品牌更改论证会
	综合楼3楼会议室
	保障处
	董伟平

	7月10日
	体育设施设备竞标
	西校区
	保障处
	董伟平

	7月10日-8月1日
	东校区会议室改造
	东校区
	保障处
	董伟平

	7月11日-7月13日
	消防检测、电梯年检
	西校区
	保障处
	王亚龙

	7月12日
	东校区窗帘合同签订
	东校区
	保障处
	董伟平

	7月12日至7月30日
	实训楼调整搬迁
	实训楼2至4楼
	院办、机械工程系、保障处
	闻海涨、陈元峰、董伟平

	7月14日-8月23日
	西校区实训楼文化改造
	西校区
	保障处
	董伟平

	7月15日-7月25日
	东校区扩声系统验收、安保、保洁招标
	东校区、政府采购中心
	保障处
	董伟平

	7月15日--8月15日
	搬迁相关实训机床(注塑机\空压机等)
	宁波星箭航空机械有限公司
	树人公司、机械系
	蒋海忠、陈元峰

	7月15日至8月25日
	实训楼智能制造区装修
	实训楼1楼门厅
	院办、机械工程系、保障处
	闻海涨、陈元峰、董伟平

	7月--8月
	东校区教室搬入
	东校区教学楼
	建筑艺术系 
	黄志峰

	8月1日-8月7日
	东校区计算机台式电脑安装
	东校区
	保障处
	董伟平

	8月中旬
	电气实训室调整、柔性生产线实训室设备搬迁调试
	电气实训室
	电气系
	洪杰、毛雷飞


                                                 四、社会培训工作
	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月5日-7月28日
	宁波市企业员工维修电工、数控车工技能比武报名
	综合楼1楼大厅
	进修学校
	张文波

	7月6日-7月12日
	浙江省心理健康B证培训
	三楼大报告厅、综合楼会议室
	学生处、保障处、院办
	伍动辉、徐晨质

	7月22
	      宁波市技师鉴定考试
	
	进修学校
	张武剑

	8月
	技师、高级工培训项目—维修电工、数控车工、工具钳工、刀具修复
	
	进修学校
	付娴

	8月20日-8月27日
	13级工具钳工、数控铣高级工考试
	8:30-17:00机械实训室
	机械工程系
	陈元峰

	8月23日-8月28日
	13级学生返校，电工、楼宇高级工辅导及技能鉴定考试
	8:00-16:00电气实训室、综合楼二楼小报告厅
	电气系
	洪杰、毛雷飞


                                                  五、学生工作
	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月6日-7日
	优秀学生干部拓展夏令营
	湖州德清
	学生处、各系
	陈晓影

	7月15日
	交通安全公益广告比赛作品上交
	
	学生处、建筑系
	刘晓强、胡蓝予、许浩、高源

	8月1日-8月20日
	羽毛球队训练
	8:30-16:30
	体艺教研室
	袁布雷

	8月2日-8月24日
	篮球队训练
	6:30-16:00
	体艺教研室
	江宾、陈颖

	8月8日-8月28日
	乒乓球队训练
	6:30-16:00
	体艺教研室
	汪建平

	8月15日-8月30日
	体育舞蹈队训练
	6:30-16:00
	体艺教研室
	任春风

	8月17日
	学生处军训筹备会议
	上午9:00综合楼三楼会议室
	学生处
	刘晓强

	8月19日
	17级新生军训筹备会议
	上午9:00综合楼三楼会议室
	学生处
	学生处、院办、保障处、各系、17级班主任、辅导员

	8月20日-8月24日
	17级新生军训工作
	学校操场
	学生处
	刘晓强


