关于赴xxx学校学习交流的函
xxx学校：
为提升学校管理和专业建设水平，我院拟于x月x日前往贵院学习交流，现将有关事宜函告如下：
一、参观学习时间
例如：x月x日上午9:30—11:30（具体时间按实际情况填写）
二、学习交流内容
    注明：按照实际需求以工作模块的形式陈述。
三、参加人员名单

    姓名+职务
四、联系人及方式    
   联系人：xxx（职务）
   联系电话：xxxxxx
   敬请予以大力支持、接洽为盼。      
宁波第二技师学院
年  月   日
