学院暑期工作安排
一、总体工作
	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月5日
	教职工学年考核
	8:30 四楼会议室
	院办
	华颖

	7月5日—10日
	招生录取工作
	
	合作交流处
	董伟平

	7月6日
	民主评议材料汇总、上报
	市教育局
	院办
	马海清

	7月6日—10日
	发展性评估自评
	
	各处系
	郭治

	7月15日
	各部门发展性评估电子台账上交
	
	各处系
	郭治

	7月15日
	公务用车车改实施方案、统计附表上报
	市教育局
	院办、保障处
	郭治、杜伟炯

	7月15日
	全省技工院校评估数据上传
	
	各处系
	郭鹏

	7月20日
	第二批工匠精神项目申报
	
	科研处
	程祖芳

	7月20日
	完成发展性评估中期检查自评报告
	
	院办
	郭治

	7月22日
	组织教职工体检（第一医院）
	第一医院
	院办
	华颖

	 7月26日—8月8日
	组织教职工暑期疗休养
	吉林延边、贵州
	工会
	张武剑

	7月中下旬
	首批工匠精神项目中期检查准备
	
	科研处
	程祖芳

	7月中下旬
	发展性评估、三年规划评估资料审核、整理、补充
	
	院办
	郭治、高源

	8月5日
	浙江省三名工程申报
	
	科研处
	程祖芳

	8月10日
	第三方临聘教师招聘
	
	院办
	郭治、华颖

	8月12日—13日
	组织信息员培训
	余姚
	院办
	高源、郭治

	8月15日—8月17日
	中层干部外出培训学习    
	
	院办
	郭治

	8月20日
	教师师德法规培训及各类培训安排
	
	科研处
	程祖芳

	8月20日
	教职工值班安排
	
	院办
	郭治、高源

	 7月——8月
	暑期征兵审核工作 
	
	院办、学生处
	郭治、刘晓强

	7月——8月
	学院官方网站完善、优化
	
	院办
	郭治


二、专业建设与教学工作
	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月—8月
	《追寻匠心》拍摄   
	学研中心
	教务处
	黄志锋


	7月—8月
	警示灯生产线培训与生产
	2305实训室
	电气系
	王铖

	7月9日—10日
	承办全国技工院校教师职业能力大赛省选拔赛
	二楼小报告厅
	电气系

教务处、院办等
	毛雷飞

洪杰、郭鹏等

	7月14日—7月15日
	赴舟山航海学校开展信息化比赛交流
	舟山
	科研处
	程祖芳、郭治

	8月10日—8月20日
	课务安排
	1309
	教务处、各系
	赵岳炯、陈改华

	8月下旬
	机器人国赛项目假期集训
	2613实训室
	电气系
	王铖

	8月23日—8月25日
	教研组长（骨干教师）培训、一体化教学培训
	
	教务处、商务系
	郭鹏、孟燕


三、后勤保障工作
	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月5日
	2019年度设施设备计划申报
	市计财处
	保障处
	刘永志

	7月15日
	完成东校区排水许可证换证
	
	保障处
	杜伟炯

	7月15日
	2018年度固定资产盘点工作及仓库学期盘点工作
	
	保障处
	王青青

	7月16日
	食堂承包单位、校园超市比选
	
	保障处
	吴斌

	7月30日
	物业招标
	
	保障处
	吴斌

	7月30日
	傅祥方工作室项目设备采购
	
	保障处、机械系
	杜伟炯

	8月10日
	食堂地面改造、体育馆门厅及文化长廊建设
	
	保障处
	吴斌、岑磊

	8月15日
	东校区钢结构雨棚工程
	
	保障处
	杜伟炯


四、学生工作

	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月5日—9日
	全校班主任业务能力培训
	学校、无锡
	学生处、团委
	陈燕、刘海

	7月14日—21日
	组织学生参加省军事训练营活动
	宁波军分区教导队
	学生处、团委
	刘晓强、陈燕

	8月15、16日
	学生干部夏令营
	待定
	学生处、团委
	刘晓强、陈燕

	8月20日—24日
	18级新生军训
	西校区
	各处系
	刘晓强、陈燕


五、合作交流工作

	日   期
	工作内容
	时间/地点
	责任部门
	负责人

	7月7日
	参加金田铜业人才交流会
	
	合作交流处
	陈晓影

	7月
	14级学生下厂实习及实习协议签订
	各实习企业
	合作交流处
	陈晓影

	7月9日
	与东睦公司、鼎新装饰校企合作洽谈
	
	合作交流处
	董伟平、陈晓影

	7月14日
	组织参加世界青年技能日活动
	国际会展中心
	合作交流处
	陈晓影

	8月
	校企合作企业走访调研
	
	合作交流处
	陈晓影、董伟平


六、社会培训工作
	日   期
	工作内容
	时间
	地点
	责任部门
	负责人

	7月7日
	1、东方电缆继续教育
	8：30-16：00
	东方电缆集团
	社会服务处
	付娴

	
	2、企业管理公开课
	8：30-17：00
	西校区三楼报告厅
	
	

	7月8日
	1、第二批继续教育
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	社会服务处
	付娴

	
	2、企业管理公开课
	8：30-17：00
	西校区三楼报告厅
	
	

	
	3、钳工（高级工）北仑班
	8：30-16：30
	宁职院
	
	

	
	4、电工（技师、高级工班）北仑
	8：30-16：30
	宁职院
	
	

	7月11日
	美康生物继续教育
	8：30-16：30
	美康生物有限公司
	社会服务处
	付娴

	7月12日
	镇海石化继续教育
	8：30-16：30
	镇海石化公司
	社会服务处
	付娴

	7月14日
	1、东方电缆继续教育
	8：30-16：30
	东方电缆集团
	社会服务处
	付娴

	
	2、企业管理公开课
	8：30-17：00
	西校区三楼报告厅
	
	

	
	3、精细化管理（一期）
	8：30-16：30
	余姚
	
	

	7月15日
	1、第二批继续教育
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	社会服务处
	付娴

	
	2、企业管理公开课
	8：30-17：00
	西校区三楼报告厅
	
	

	7月19日—21日
	劳动法律监督员 （一期）
	8：30-16：30
	象山
	社会服务处
	付娴

	7月22日
	1、第二批继续教育
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	社会服务处
	付娴

	
	2、电工（高级工、技师）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	

	
	3、钳工（高级工）北仑班
	8：30-16：30
	宁职院
	
	

	
	4、电工（高级工）北仑班
	8：30-16：30
	宁职院
	
	

	
	5、工业机器人、PLC专项
	8：30-16：30
	西校区各实训室
	
	

	7月24日
	1、特检设备安全员培训
	8：30-16：30
	特检设备培训学校
	社会服务处
	付娴

	
	2、镇海石化继续教育
	8：30-16：30
	镇海石化公司
	
	

	7月25日—27日
	特检设备安全员培训
	8：30-16：30
	特检设备培训学校
	社会服务处
	付娴

	7月29日
	1、第二批继续教育
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	社会服务处
	付娴

	
	2、电工（高级工、技师）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	

	
	3、钳工（高级工）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	

	
	4、工业机器人、PLC专项
	8：30-16：30
	西校区各实训室
	
	

	8月4日
	劳动法律监督员 （二期）
	8：30-16：30
	海曙
	社会服务处
	付娴

	8月5日
	1、劳动法律监督员 （二期）
	8：30-16：30
	海曙
	社会服务处
	付娴

	
	2、电工（高级工、技师）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	

	
	3、钳工（高级工）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	

	8月6日
	1、劳动法律监督员 （二期）
	8：30-16：30
	海曙
	社会服务处
	付娴

	
	2、美康生物继续教育
	8：30-16：30
	美康生物公司
	
	

	8月10日—11日
	人社局3D打印班
	8：30-17：00
	西校区报告厅、实训室
	社会服务处
	付娴

	8月12日
	1、人社局3D打印班
	8：30-16：30
	西校区机房、实训室
	社会服务处
	付娴

	
	2、电工（高级工、技师）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	

	
	3、钳工（高级工）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	

	8月13日—14日
	人社局3D打印班
	8：30-16：30
	宁波创客中心、西校区机房
	社会服务处
	付娴

	8月19日
	1、电工（高级工、技师）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	社会服务处
	付娴

	
	2、钳工（高级工）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	

	8月22日
	1、美康生物继续教育
	8：30-16：30
	美康生物公司
	社会服务处
	付娴

	
	2、特检院继续教育
	8：30-16：30
	特检院
	
	

	8月25日
	“技能之星”初赛
	9：00-16：30
	西校区各教室、实训室
	社会服务处
	付娴

	8月26日
	1、镇海石化继续教育
	8：30-16：30
	镇海石化公司
	社会服务处
	付娴

	
	2、电工（高级工、技师）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	

	
	3、钳工（高级工）
	8：30-16：30
	西校区各教室、实训室
	
	


