    宁波第二高级技工学校值日、值夜安排及要求
一、联丰、城南值日安排及要求
联丰校区
周一至周五干部值班表
周数         一        二        三        四        五       

1、4、7…   江建萍    何  艳    何敏芬    董伟平    邢  艳
2、5、8…   陈静姣    蒋海忠    汪剑平    劳建峰    洪  杰
3、6、9…   郭  治    毛雷飞    孟  燕    郭  鹏    朱华德
城南校区

周一至周五干部值班表
星期     一        二        三        四        五       

单周   陈元峰    葛宁黎    冯玮青     吴  斌    黄浙剑
双周   徐涌波    李亚丹    徐玉培     张武剑    白应卿 

值日要求：
①值日人员按规定时间（联丰：7：20—17：30；城南：7：40—16：45）上岗，随时关注学校各方面情况，发现问题及时处理。
②巡视各班早自修及班主任到岗情况，检查广播操、眼保健操、自修课情况，放学时到校门口维持秩序，最后半小时课余时间加强校园巡视。
③检查住宿区情况。
④检查、督促文明岗到岗及履行职责情况。
⑤法定假日值班人员另外安排（8：30—11：45，13：30—16：45），关注学生返校情况。
⑥认真做好记录。值日表、双休日检查表分别上交办公室、教务处。
二、联丰、城南值夜安排及要求
联丰校区

	日  期
	组长
	一楼
	二楼
	三楼
	四楼

	2-20  3-8   3-24  4-12  4-28  5-17  6-2   6-21
	郭  治
	袁永红
	史  强
	俞立群
	朱秋青

	2-21  3-9   3-27  4-13  5-2   5-18  6-6   6-22
	邢  艳
	孙仲兴
	蒋  毅
	王利忠
	陈燕燕

	2-22  3-10  3-28  4-14  5-3   5-19  6-7   6-23
	郭  鹏
	俞晓林
	朱华敏
	刘智敏
	王  蕾

	2-23  3-13  3-29  4-17  5-4   5-22  6-8   6-26
	劳建峰
	程祖芳
	胡  柏
	彭安年
	许  武

	2-24  3-14  3-30  4-18  5-5   5-23  6-9   6-27
	陈静姣
	俞  骋
	司徒少平
	王雪霞
	孙莉萍

	2-27  3-15  3-31  4-19  5-8   5-24  6-12  6-28
	孟  燕
	蒋苏红
	王  铖
	陈  军
	胡  懿

	2-28  3-16  4-1   4-20  5-9   5-25  6-13  6-29
	董伟平
	丁慧韦
	华  颖
	陈新玲
	项晓园

	3-1   3-17  4-5   4-21  5-10  5-26  6-14  6-30
	何  艳
	江  宾
	袁布雷
	李长双
	田明清

	3-2   3-20  4-6   4-24  5-11  5-29  6-15
	朱华德
	杨佩云
	董凯伦
	张  涛
	崔志会

	3-3   3-21  4-7   4-25  5-12  5-30  6-16
	何敏芬
	薛  礼
	黄亚飞
	应兰珍
	杨亦增

	3-6   3-22  4-10  4-26  5-15  5-31  6-19
	洪  杰
	毛春来
	元文梁
	许国珍
	郑  峰

	3-7   3-23  4-11  4-27  5-16  6-1   6-20
	江建萍
	陈树先
	曾  凌
	曹友康
	吴丹辉


城南校区
	日  期
	组长
	机械1
	机械2
	美术

	2-20  3-8   3-24  4-12  4-28  5-17  6-2   6-21
	张武剑
	任春风
	马亚娜
	许  浩

	2-21  3-9   3-27  4-13  5-2   5-18  6-6   6-22
	黄浙剑
	李  斌
	刘超国
	胡国毅

	2-22  3-10  3-28  4-14  5-3   5-19  6-7   6-23
	白应卿
	刘永志
	金海斌
	吴军丽

	2-23  3-13  3-29  4-17  5-4   5-22  6-8   6-26
	徐涌波
	竺  进
	岑  磊
	邹晓辉

	2-24  3-14  3-30  4-18  5-5   5-23  6-9   6-27
	陈元峰
	吕鸣几
	俞  挺
	胡蓝予

	2-27  3-15  3-31  4-19  5-8   5-24  6-12  6-28
	管斌勇
	张建辉
	陈丽娜
	周世勇

	2-28  3-16  4-1   4-20  5-9   5-25  6-13  6-29
	吴  斌
	何曙光
	刘  海
	乐雪红

	3-1   3-17  4-5   4-21  5-10  5-26  6-14  6-30
	李亚丹
	聂德升
	任国荣
	陈蓓莉

	3-2   3-20  4-6   4-24  5-11  5-29  6-15
	刘  梅
	徐  波
	张忠林
	吴圣洁

	3-3   3-21  4-7   4-25  5-12  5-30  6-16
	葛宁黎
	吴晓晶
	徐建良
	周   敏

	3-6   3-22  4-10  4-26  5-15  5-31  6-19
	袁树祥
	张溢峰
	原俊卿
	王  佳

	3-7   3-23  4-11  4-27  5-16  6-1   6-20
	管斌勇
	蔡成振
	王爱珍
	范斌瑜


值夜要求

夜间值班教师在夜间值班组长的组织领导下开展工作，主要负责晚间学生的学习、生活的指导和纪律管理。

1、 要及时到岗并履行职责：

①、值班组长要安排好组员的工作并及时到门卫巡视，管理学生进出情况，关注校门周边动态。

②、值班教师根据值班组长的安排巡查管理校园（包括到餐厅管理学生就餐），处理相关事项。

2、夜自修时负责各班学生点名工作，做到经常巡视，维护好夜自修纪律，要求教室保持安静，不允许学生抄袭作业、玩手机、看不健康书刊等，公正、客观的对所管理班级打分。【打分表请到门卫（联丰）或教育楼门卫（城南）领取，值班结束后，交值班组长，次日组长将组长记录表交办公室（联丰）或教务处（城南）；将组员值班记录表交政教处。

3、 夜自修后，巡查教室、寝室，指导管理学生纪律、卫生、就寝熄灯等。

4、 夜间值班时间为周日~周四（周五、周六晚上由政教处安排管理）。

每天值班时间为：

                 联丰校区：17：30~20：15（组长到21：40）

                 城南校区：16：45~20：15（组长到第二天7：45）

5、 夜间值班教师有事请假，必须自己找好替代老师，提前半天告知组长和办公室（联丰）或教务处（城南）。

6、 夜间值班是每位教师参与学生指导和管理的重要职责之一，必须要认真对待，积极管理。

7、 联丰值班组长于20：30—21：20在男生宿舍，巡查每间寝室，发现问题及时处理并记录。城南校区值班组长需在校住宿管理，第二天早晨7：00—7：45巡视校门口及餐厅。
	校区
	岗位
	巡查管理区域
	夜自修管理区域
	寝室巡查区域

	联丰
	组长
	校大门口
	巡查教育区
	根据男女教师由组长安排

	
	值班（1）
	餐厅、体育馆
	一楼
	

	
	值班（2）
	运动场
	二楼
	

	
	值班（3）
	通道、教学区
	三楼
	

	
	值班（4）
	教学区、实习区
	四楼
	

	城南
	组长
	校大门口
	巡查教育区
	根据男女教师由组长安排

	
	值班（1）
	餐厅、通道
	A1—A3\A17—A18
	

	
	值班（2）
	活动区
	A4—A9
	

	
	值班（3）
	教学区
	A10—A16
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三、槐树校区值日值夜安排及要求
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备注：按以上次序从2月20日开始轮流值班(周六除外).

二、教师值日要求及注意事项
1. 为了保障正常的教育教学和管理秩序，学校每天安排两名教师负责一天的值班工作，原则上安排一位男教师和一位女教师，（特殊情况例外）。两位值班教师工作既有合作又有各自侧重点；为了协调两人的工作，学校指定当天值日的男教师为负责人（即值日表中的加粗教师）；两位教师同时负责学校一天的值日工作，主要职责有：巡视校园、教室、寝室情况、放学时段在校门口维持学生放学进出校门秩序、维持晚自习纪律、负责一天中班级常规竞赛评比工作，及时处理学生中发生的各种偶发事件；其中重大事件必须在第一时间内向学校领导汇报。
2. 两位值日教师在值日工作中既有分工又有合作，中午、课外活动、晚就寝时段，男教师主要负责男生寝室的巡视、女教师负责女生寝室的巡视工作；教学区、活动区共同巡视；下午放学时段，共同在校门口维持学生进出校园秩序；晚自习共同维持学生自习纪律并对各班自习情况进行评比。
3. 晚上男值班教师要在学校住宿，负责晚间突发事件的处理。同时负责第二天早上的校门值日工作，女值日教师负责行为规范竞赛表格的填写与公布（第二天第二节课后）。
4. 中午午餐时、两位值日教师要共同负责维护学生就餐纪律。
5. 值日教师原则上一日三餐应在校用餐，无特殊情况，值日人员不得随意调班，如要调班必须向学生处打招呼并自己找好调班人员。
6. 女教师晚间离校时间为8：15分（检查学生教室确定无安全隐患后即可离开）。
7. 值日教师要负责填写各项值班记录，并将在值班时学生中发生的事情像学生处汇报。
8. 周五教师值班至晚上8：00，周日值班人员下午四点三十到校值班。
